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OPĆI PODACI 

 

 

1. Podaci o Naručitelju: 

 

Naziv:  Institut za razvoj i međunarodne odnose 

Sjedište: Zagreb, Ulica Lj.F. Vukotinovića 2 

OIB:  OIB: 311201885175 

Telefon: 01 4877 460 

Telefaks: 01 4828 361 

URL:  www.irmo.hr  

e-mail:               ured@irmo.hr 

2. Osoba ili služba zadužena za kontakt: 

 

Damir Klemenčić,  

 

3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Naručitelj u sukobu interesa: 

 

- AFRODITA COMMERC d.o.o. za trgovinu, proizvodnju i usluge, Getaldićeva 8 Zagreb 

 

 

4. Podaci o postupku javne nabave: 

 

Vrsta postupka nabave:                jednostavna nabava  

Vrsta ugovora o  nabavi:                       Ugovor o nabavi robe 

Evidencijski broj nabave:    02/2021 

 

 

 

PODACI O PREDMETU NABAVE 

 

 

5. Opis predmeta nabave: 

 

Predmet nabave  su osobna računala (stolna i prijenosna).  

Detaljana specifikacija računala nalazi se u Tehničkoj specifikaciji (Prilog 3 i 4) 

  

 

6. Opis i oznaka grupa predmeta nabave: 

 

Predmet nabave nije podijeljen  na  grupe. 

 

 

7. Troškovnik i količina predmeta nabave : 

 

Ponuditelj u troškovnik unosi jediničnu cijenu koje se izražavaju u kunama i koje pomnožene s količinom 

stavke daju ukupnu cijenu za svaku od stavki Troškovnika. Zbroj svih ukupnih cijena stavki čini cijenu  

ponude. Jedinična cijena stavke Troškovnika smije biti iskazane s najviše 2 (dvije) decimale. Ponuditelj mora 

ispuniti Troškovnik u skladu s uputama na istom.  U Troškovniku je  navedena predviđena ( okvirna) količina 

predmeta nabave. Stvarno nabavljena količina predmeta nabave može biti veća ili manja od predviđenih 

količina specificiranih Troškovnikom. 

  

http://www.irmo.hr/
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RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA 

 

 

8. Obvezni razlozi isključenja ponuditelja, te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje 

razlozi za isključenje 

 

 

1. Ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno 

osiguranje, osim ako mu je sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza.  

Iznimno, Naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno 

posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno, ili mu je odobrena odgoda plaćanja. 

 

Gospodarski subjekt dužan je u ponudi dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju duga ne  stariju 

od 30 dana računajući od dana objave ovog Poziva na web stranicma naručitelja.  

 

 

9. Ostali razlozi isključenja ponuditelja te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje 

razlozi za isključenje: 

 

Ne primjenjuje se  

 

ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 

 

 

10. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti te dokumenti kojima se dokazuje sposobnost: 

 

Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog 

subjekta. Ponuditelj dostavlja izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra. 

       

12. Financijska sposobnost 

 

Ne primjenjuje se 

 

13. Stručna i tehnička sposobnost 

 

Ponuditelji su obvezni dostaviti opis proizvoda ( katalozi, prospekti, specifikacije sa tehničkom 

specifikacijom predmeta nabave i dr)  kojim se nedvojbeno dokazuje odnosno iz kojih je vidljivo da  stavke  

tehničkih specifikacija ponuđenog predmeta nabave zadovoljavaju tražene tehničke iz Priloga 3 i 4. 

 

PODACI O PONUDI 

 

14. Sadržaj i način izrade ponude: 

 

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Pri 

izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva za dostavu ponuda. 

 

Ponuda sadrži najmanje: 

 

1. Popunjeni ponudbeni list- Prilog 1, 

2. Ispravno popunjeni troškovnik- Prilog 2 

3. Tehničke specifikacije- Prilog 3 i 4 

4. Izvadak iz sudskog registra 
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5. Potvrda porezne uprave o stanju duga 

6. Opis proizvoda sukladno točki 13. ovog Poziva 
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15. Način i vrijeme dostave ponude: 

 

Ponuda se dostavlja elektroničkim putem na mail adresu nabava@irmo.hr do 10.05.2021. godine na način da 

se svi traženi dokumenti DOSTAVE U SKENIRANI U PDF FORMATU KAO JEDAN DOKUMENT. 

U rubrici predmet u elektroničkoj pošti potrebno je upisati : "Nabava osobnih računala“. 

 

16.  Trajanje ugovora 

 

Ugovor se sklapa na razdoblje od 12 mjeseci. 

 

17. Postupak pregleda i ocjene ponude i pravila dostave dokumenata: 

 

U postupku pregleda i ocjene ponuda naručitelj može pozvati ponuditelje da pojašnjenjem ili 

upotpunjavanjem u vezi s dokumentima traženih u točkama 9. do 14 ovog poziva te u slučaju drugih netočnih 

nepotpunih i pogrešnih informacija, uklone pogreške, nedostatke ili nejasnoće koje se mogu ukloniti. 

Pogreškama, nedostacima ili nejasnoćama smatraju se dokumenti odnosno informacije koje jesu ili se čine 

nejasne, nepotpune, pogrešne, sadrže greške ili nedostaju. Sve tražene dokumente ponuditelji mogu dostaviti 

u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. U slučaju 

postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji dostavili naručitelj 

može radi provjere istinitosti podataka: 

− ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata 

i/ili 

− obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadležnim tijelima. 

 

 

18. Valuta ponude: 

 

Cijena ponude izražava se u hrvatskim kunama ( HRK). 

 

 

19. Kriterij za odabir ponude 

 

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena valjane ponude  

 

20. Način određivanja cijene ponude: 

 

Ponuditelj je dužan ispuniti Troškovnik na način kako je  navedeno u točki 7. ovog Poziva  kao i upisati 

cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost i cijenu ponude s porezom 

na dodanu vrijednost, na način kako je to određeno u Ponudbenom listu. Cijena treba obuhvatiti sve  

troškove Izvršitelja. 

     

 

21. Rok valjanosti ponude: 

 

Rok valjanosti ponude je  30  (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Naručitelj će, odbiti ponudu 

čija je opcija kraća od zahtijevane. 

 

 

22. Rok, način i uvjeti plaćanja: 
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Sva plaćanja Naručitelj će izvršiti na poslovni račun Izvršitelja/Ugovaratelja, odnosno podugovaratelja (ako 

je primjenjivo), u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja e-računa za uredno isporučenu robu. Uz 

račun mora biti priložena izdana narudžbenica i  otpremnica odnosno dostavnica ili drugi dokument  koja 

će sadržavati popis isporučene opreme sa pripadajućim serijskim brojevima za isporučenu robu potpisan od 

strane ovlaštene osobe Naručitelja. Navedeni dokument mora biti ovjeren pečatom Naručitelja.  Ponuditelj 

je također obvezan na svakom računu uz svaku stavku upisati trajanje jamstva koje je određeno u tehničkim 

specifikacijama. 

 

Prema Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18) naručitelj je s 1. prosincem 

2018. godine obvezan zaprimati i obrađivati te izvršiti plaćanje elektroničkih računa i pratećih isprava 

izdanih sukladno europskoj normi, a od 1. srpnja 2019. izdavatelji elektroničkih računa obvezni su izdavati 

i slati elektroničke račune i prateće isprave sukladno europskoj normi. Izdavateljem računa, u kontekstu 

Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi, kao i ovog postupka nabave smatra se ugovaratelj 

i podugovaratelj. 

 

23. Jamstvo 

 

Ponuditelj je kao jamstvo za dobro izvršenje ugovora dužan zajedno s potpisanim primjercima ugovora 

dostaviti  jamstvo u iznosu od  10 % vrijednosti ugovora bez PDV-a u  obliku bjanko zadužnice popunjenu  

sukladno Pravilniku o izmjenama i dopunama pravilnika o obliku i sadržaju bjanko zadužnice  NN 82/2017 

 

 

24. Jezik i pismo ako se ne izrađuju na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu: 

 

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 

Ukoliko dio ponude bude izrađen na stranom jeziku isti mora biti preveden na hrvatski jezik. 

 

24.  Stavljanje na raspolaganje Poziva na dostavu ponuda 

 

Ovaj Poziv za dostavu ponuda objavljen je na mrežnim stranicama Naručitelja  sukladno članku 12. 

Pravilnika o jednostavnoj nabavi Naručitelja. 

 

26. Dokumenti koji će se nakon završetka postupka  nabave vratiti ponuditeljima: 

 

Ponuda i dokumenti priloženi uz ponudu ne vraćaju se  ponuditeljima. 

 

27. Rok za donošenje odluke o odabiru i dostave obavijesti o rezultatima postupka: 

 

Rok za donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju postupka nabave, odnosno rok dostave obavijesti 

o rezultatima postupka iznosi 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

  

 

28. Trošak ponude  

 

Trošak izrade i podnošenja ponude u cijelosti snosi ponuditelj.  

  

 

29. Ostali uvjeti ugovora 

 

Potpisani ugovor sadržavati će, ali se  neće ograničavati samo na njih i sljedeće odredbe: 

 

- Naručitelj ima pravo raskinuti ugovor i  aktivirati jamstvo za dobro izvršenje ugovora, nakon pisane 

opomene Izvršitelju o neizvršavanju obveza iz istog. 
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- Računala će se isporučivati sukcesivno u skladu s potrebama Naručitelja temeljem izdanih 

narudžbenica 

- Rok pojedinačne isporuke je maksimalno 90 dana od izdane Narudžbenice 

 

- Jamstvo  na opremu mora pokrivati troškove popravka nabavljene opreme, a što između ostalog 

uključuje i troškove dijagnostike kvarova, zamjenske dijelove i troškove rada na zamjeni 

pokvarenih dijelova (ili opreme u cijelosti ako tako zahtijeva), za vrijeme trajanja ponuđenog 

jamstva,  odnosno zamjenu iste ukoliko je nije moguće popraviti.  

 

- U slučaju da se  pojedini ponuđeni model uređaja prestao proizvoditi ili nije dobavljiv na tržištu kroz 

ovlašteni prodajni kanal, ili se može nabaviti nove poboljšana verzija ponuđenog uređaja dozvoljava 

se promjena ponuđenog modela uređaja po istoj jediničnoj cijeni. Zamjenski model uređaja mora 

ispunjavati minimalne tehničke zahtjeve iz Tehničkih specifikacija ovog Poziva, odnosno može imati 

i bolju tehničku izvedivost, te  može biti od istog ili drugog proizvođača. 

 

 

30.  Ostale napomene 

 

Naručitelj će putem elektroničke pošte  ili na drugi dokaziv način dostaviti obavijest o rezultatu postupka. 

Naručitelj može navedenu obavijest objaviti i na svojim mrežnim stranicama. U tom slučaju obavijest se 

smatra dostavljenom istekom dana objave na mrežnim stranicama. Na dostavljenu obavijest kao ni na ovaj 

postupak jednostavne  nabave se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Naručitelj zadržava pravo 

prije sklapanja ugovora poništiti  ovaj postupak nabave  odnosno izvan snage staviti donesenu  odluku o 

odabiru a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.  

 

Naručitelj će od odabranog ponuditelja pozivom zatražiti potpis ugovora. Rok za potpis ugovora je najdulje 

5 radnih dana zaprimanja poziva. Ukoliko odabrani ponuditelj u ostavljenom roku odbije potpisati ugovor o 

nabavi ili uz isti ne dostavi jamstvo sukladno točki 21.  ovog Poziva, Naručitelj će izvan snage staviti odluku 

o odabiru.Ugovorna obveza nastaje u trenutku sklapanja ugovora o nabavi i dostave jamstva za uredno 

izvršavanje ugovora. 
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Prilog 1. 

 

P O N U D B E N I   L I S T 

 

Broj ponude: _______________    Datum ponude: _______________ 

 

Naručitelj: Institut za razvoj i međunarodne odnose   

Predmet nabave: Osobna računala 

        

Podaci o ponuditelju: 

Naziv i sjedište ponuditelja  

 
 

OIB  IBAN  

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a (zaokružiti) DA                 NE 

Adresa za dostavu pošte  

Adresa e-pošte  

Kontakt osoba ponuditelja  

 
 

Broj telefona  

Adresa e-pošte 

 i br. faksa 

 

 

 

 

 

PODUGOVARATELJI- (ispunjava se ako je primjenjivo) 

 

Naziv i sjedište podugovaratelja   

OIB  IBAN  

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a (zaokružiti) DA                 NE 

Adresa za dostavu pošte  

Adresa e-pošte  

Kontakt osoba ponuditelja  

 
 

Broj telefona  

Adresa e-pošte 

 i br. faksa 

 

 

 

 

 

Cijena ponude: 

Cijena ponude bez PDV-a za brojkama: 

  

  

 Iznos PDV-a brojkama:    

Cijena ponude s PDV-om brojkama: 

  

  

Rok valjanosti ponude: 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. 

 

M.P. 

_____________________________________ 

(ime, prezime ovlaštene osobe) 

 

_________________________________________ 

(potpis ovlaštene osobe) 
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Prilog 2. 

 

TROŠKOVNIK 

 

Troškovnik se objavljuje kao poseban dokument na web stranicama Naručitelja u Excel formatu 
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Prilog 3. 

 

TEHNIČKE SPECIFIKACIJE STOLNIH RAČUNALA 

 

 

Prilog 3.  se objavljuje kao poseban dokument na web stranicama Naručitelja u Excel formatu 
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Prilog 4. 

 

TEHNIČKE SPECIFIKACIJE PPRIJENOSNIH RAČUNALA 

 

 

Prilog 4  se objavljuje kao poseban dokument na web stranicama Naručitelja u Excel formatu 

 


