Na temelju ¢lanka 33. stavka 4. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
(.Narodne novine®, br. 119/2022) i ¢lanka 32. Statuta Instituta Klasa: 007-02/23-01/01, Urbroj:
251-768-08-23-4, od 16.9.2023 Upravno vijece Instituta za razvoj i medunarodne odnose je na
2 sjednici odrzanoj 28.3.2024. donijelo

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA

Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Upravnog vijeca Instituta za razvoj i medunarodne odnose (dalje u
tekstu: Poslovnik) ureduje se na¢in rada i odlu¢ivanja Upravnog vijeéa.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno
1 odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Upravno vije¢e upravlja Institutom za razvoj i medunarodne odnose (dalje u tekstu:
Institut), raspravlja i odlucuje o pitanjima iz svojih ovlasti u skladu sa Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (dalje u tekstu: Zakon), Statutom Instituta te drugim
op¢im aktima Instituta.

(2) Sastav Upravnog vijeca, izbor te mandat ¢lanova i predsjednika Upravnog vije¢a odredeni
su Statutom Instituta.

Clanak 3.

Clanovi Upravnog vijeca i druge osobe koje sudjeluju u njegovu radu duzni su se pridrzavati
odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 4.

(1) Radom Upravnog vijeca Instituta rukovodi predsjednik Upravnog vije¢a (dalje u tekstu:
predsjednik) te u svrhu toga:

* saziva sjednice Upravnog vijeca i njima predsjeda,

» predlaze dnevni red sjednica,

= formulira prijedloge odluka i drugih akata te ih stavlja na glasovanje,
» utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

"  potpisuje akte koje donosi Upravnoga vijece,

" potpisuje zapisnike sa sjednica Upravnoga vijeca,

= predstavlja Upravno vijece u javnosti,

*  obavlja i druge poslove utvrdene ovim Poslovnikom.

(2) Predsjednika Upravnog vijeca u odsutnosti ili sprije¢enosti u vrienju njegovih ovlasti iz
prethodnoga stavka ovoga c¢lanka zamjenjuje najstariji ¢lan Upravnog vijeéa iz redova
¢lanova imenovanih od strane osnivaca.

(3) Upravno vijece na svojoj sjednici utvrduje tko je njegov najstariji ¢lan u smislu prethodnog
stavka ovog ¢lanka.

Clanak 5.

(1) U obavljanju poslova iz svog djelokruga, Upravno vijece donosi prijedloge, odluke,
misljenja, upute, preporuke, zakljucke i druge akte.

(2) Akte Upravnog vijeca potpisuje predsjednik Upravnog vijeca.
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Clanak 6.
Upravno vije¢e obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama.
Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u sjedidtu Instituta.

Iznimno, sjednica Upravnog vije¢a moze se odrzati i izvan sjedista Instituta ako je to
uvjetovano razlogom sazivanja sjednice, o ¢emu odluku donosi predsjednik.

Clanak 7.

Sjednice Upravnog vije¢a mogu se odrZati i putem videoveze ili hibridno, tako da pojedini
¢lanovi koji ne mogu fizicki prisustvovati sjednici sudjeluju u radu sjednice putem
videoveze.

U iznimnim slu¢ajevima, kada sjednicu nije moguée odrzati u sjedistu Instituta ili putem
videoveze, odnosno kada je zbog rjeSavanja pitanja koje ne trpi odlaganje nuzno hitno
ocitovanje Upravnog vijeca, predsjednik moze odluéiti da Upravno vijeée o navedenom
pitanju odlu¢i glasovanjem putem elektronicke poste (elektronicka sjednica).

U slu¢aju glasovanja na elektronickoj sjednici predsjednik je obvezan €lanovima Upravnog
vijeca poslati prijedlog akta, odnosno dokumenta s obrazloZenjem prijedloga.

Kod odrzavanja elektronicke sjednice, ¢lanovi Vije¢a duzni su se na svaku tocku dnevnoga
reda zasebno ocitovati tako da se u elektronickoj poruci navede broj tocke dnevnog reda o
kojoj se izjaSnjavaju uz navode ,,suglasan®, ,,protiv* ili ,,suzdrzan®.

Elektronicka sjednica Upravnoga vijeéa smatra se pravovaljanom ako se natpolovi¢na
vecina ukupnog broja ¢lanova putem elektronicke poste, o¢itovala o tockama dnevnog reda
u roku od 24 sata od sazivanja sjednice.

O rezultatima glasovanja predsjednik obavjestava ¢lanove Upravnog vijeéa elektroni¢kom
poStom neposredno po zavrSetku glasovanja.

Clanak 8.

O naCinu odrzavanja sjednica vije¢a odlucuje predsjednik Upravnog vijeca.

(1)

(2)

3)

(1)

2)

()

Clanak 9.

Sjednice Upravnog vijeca sazivaju se prema potrebi, a u pravilu najmanje jednom u tri
mjeseca.

Predsjednik sjednicu moZe sazvati na vlastitu inicijativu, na prijedlog ¢lanova Upravnog
vijeca ili na prijedlog ravnatelja.

Poziv na sjednicu Upravnoga vije¢a s pripadaju¢im materijalima upucuje se najkasnije tri
radna dana prije odrzavanja sjednice, a u iznimnom i opravdanom sluéaju moze biti upuéen
i u kra¢em roku.

Clanak 10.

Poziv na sjednicu Upravnog vije¢a upucuje se ¢lanovima Upravnoga vije¢a elektronickom
poStom, a u iznimnim i opravdanim slucajevima moZe biti upuéen i telefonom odnosno
preporuc¢enom postom.

Poziv na sjednicu obvezno sadrzi prijedlog dnevnoga reda, naznaku mjesta, datuma,
vremena i naCina odrzavanja sjednice, a uz poziv se prilazu i svi materijali relevantni za
raspravljanje to¢aka prijedloga dnevnog reda.

U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, materijali iz stavka 2. ovog &lanka mogu biti
¢lanovima Vijeca dostavljeni naknadno, odnosno na samoj sjednici.
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Clanak 11.
Sjednici Upravnog vije¢a duzni su se odazvati svi ¢lanovi Upravnog vijeca.

U slu¢aju nemogucnosti sudjelovanja na sjednici, ¢lan Upravnog vijeca duzan je o tome
obavijestiti predsjednika, u pravilu najkasnije dva sata prije odrzavanja sjednice uz
obrazloZenje razloga za izostanak.

U radu Upravnog vijea, osim u slu¢aju postupka izbora ravnatelja odnosno v.d. ravnatelja
Instituta, sudjeluju i ravnatelj Instituta, tajnik Instituta, predsjednik radnickog vijeéa
Instituta odnosno sindikalni povjerenik ako isto nije utemeljeno.

Predsjednik moZe na sjednicu pozvati i druge osobe ako ocijeni da je njihova nazoénost
potrebna za raspravu o pojedinoj to¢ki dnevnog reda.

Osobe iz stavka 3. i 4. ovoga ¢lanka sudjeluju u radu sjednice Upravnog vije¢a bez prava
glasa.

Clanak 12.
Sjednicu Upravnog vijeéa otvara predsjednik.

Sjednica Upravnog vijeca se mozZe odrzati i na njoj se moZe pravovaljano raspravljati i
odlu¢ivati ako je na njoj nazo¢no vise od polovice ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijec¢a.

Clanak 13.

Nakon Sto predsjednik utvrdi da je na sjednici nazotan potreban broj &lanova Upravnog
vijeca, pristupa se usvajanju dnevnog reda.

Dnevni red sjednice predlaze predsjednik, a materijale vezane uz pojedine to¢ke prijedloga
dnevnog reda priprema administrativna sluzba Instituta te, po potrebi, tijela i radne skupine
imenovane za pojedine aktivnosti.

Prijedlog dnevnog reda moZe se nadopuniti na prijedlog svakog pojedinog ¢lana Upravnog
vijeta, prije sjednice i na samoj sjednici.

Predsjednik utvrduje konacni prijedlog dnevnog reda na temelju prethodno dostavljenog
pisanog prijedloga dnevnog reda te prijedloga izmjena i/ili dopuna danih prije i/ili na samoj
sjednici te ga podnosi na usvajanje Upravnom vijecu.

Clanak 14.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, ¢lanovi Upravnog vije¢a prelaze na raspravu o
tockama dnevnog reda.

Rad na sjednici tece po pojedinim tockama dnevnog reda tako da odredeni izvjestitelj,
kojeg za to odredi predsjednik, za svaku to¢ku dnevnog reda ukratko izlaZe predmet
pojedine toc¢ke dnevnog reda.

Nakon izlaganja izvjestitelja, predsjedavajuci otvara raspravu po svakoj to¢ki dnevnog
reda.

Clanak 15.

Clanovima Upravnog vije¢a te drugim osobama prisutnima na sjednici predsjednik daje
rije¢ onim redoslijedom kojim su se prijavili za izlaganje.

Osoba koja dobije rije¢ mora se u svom izlaganju drZati predmeta to¢ke dnevnog reda, na
$§to mu predsjednik moze skrenuti pozornost.

Predsjednik je duzan voditi brigu da se osobu koja ima rije¢ ne ometa u izlaganju.
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Clanak 16.

Nakon $to predsjednik utvrdi da je pojedina tocka dnevnog reda raspravljena u mjeri da se
rasprava moze zakljuciti, pozvat ¢e ¢lanove Upravnog vijeca da se o odluci ili drugom aktu
izjasne glasovanjem.

Ako tijekom rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda Upravno vijece zakljuci da se na
temelju iznesenih i raspravljenih Cinjenica ne moZe donijeti odluka ili drugi akt, moze
zatraziti dopunsko obrazloZenje ili materijale te raspravu o toj tocki dnevnog reda odgoditi.

Prije nego $to pozove Clanove Upravnog vijeca da se o odluci ili o drugom aktu izjasne
glasovanjem, predsjednik ¢e provjeriti je li predloZena odluka ili akt sastavljen tako da se
¢lanovi mogu o njoj izjasniti i, po potrebi, ponoviti tekst prijedloga odluke ili akta u
zapisnik.

Clanak 17.
Glasovanje na sjednicama je javno, dizanjem ruke ili poimeni¢nim izja$njavanjem.
O izboru ravnatelja ili v.d. ravnatelja Instituta Upravno vijeée odlucuje tajnim glasovanjem.

U slucaju opravdanih razloga, ¢lanovi Upravnog vijeca mogu odluéiti da se i o drugim
to¢kama dnevnog reda glasuje tajno.

Tajno glasovanje provodi se na glasackim listi¢ima, a provode ga i utvrduju rezultate
glasovanja prisutni ¢lanovi Upravnog vije¢a. Iznimno, u sludaju hibridne sjednice, ili
sjednice koja se u cijelosti odrzava putem videoveze, ili elektroni¢ke sjednice, tajno
glasovanje se moze obaviti i online putem obrasca koji jaméi anonimnost.

Clanak 18.

Upravno vijece donosi odluke i druge akte natpolovi¢nom veéinom glasova ukupnog broja
prisutnih ¢lanova.

U slucaju podijeljenog broja glasova, odlu¢uje glas predsjednika.

Svaki ¢lan Upravnog vijea moze zahtijevati da se u zapisnik sa sjednice unese njegovo
izdvojeno misljenje o pojedinoj toc¢ki dnevnog reda o kojoj se glasalo.

Clanak 19.
Clanovi Upravnog vije¢a glasuju tako da se izjasnjavaju ZA, PROTIV ili SUZDRZAN.
Prijedlog odluke je prihvacen ako je natpolovi¢na veéina prisutnih ¢lanova ZA
Po zavrSetku glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje ishod glasovanja.

Clanak 20.

Nakon $to se raspravi utvrdeni dnevni red, predsjednik zakljuéuje sjednicu.
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Clanak 21.
O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnicar je u pravilu rukovoditelj stru¢nih sluzbi, a u sluéaju njegove odsutnosti, osoba
koju imenuje predsjednik i koja ne mora biti ¢lan Upravnog vijeca.

Clanak 22.
Zapisnik o radu sjednice Upravnog vije¢a mora najmanje sadrZavati:

= redni broj sjednice,
" npaznaku da se radi o sjednici Upravnog vijeca Instituta,
= datum i mjesto i na¢in odrzavanja sjednice,



* vrijeme pocetka sjednice,

* imena i prezimena prisutnih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca,

* imena 1 prezimena te funkcije osoba koje su prisutne na sjednici, a nisu ¢lanovi
Upravnog vijeca,

= ime i prezime zapisnicara,

= usvojeni dnevni red,

= rezultat glasovanja o pojedinim odlukama ili drugim aktima, s brojéanim navodenjem
nacina na koji su ¢lanovi Upravnog vijeéa glasovali,

" izdvojeno miSljenje pojedinog ¢lana Upravnog vijeéa ako se zatraZi njegovo unosenje
u zapisnik,

»  potpis predsjednika i zapisnitara.

(2) Dio zapisnika mogu biti i prilozi u pisanom obliku.
Clanak 23.
(1) Zapisnik se u pravilu usvaja na prvoj sljedeéoj sjednici Upravnog vijeca.
(2) Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik, na samoj sjednici ili
pisanim putem prije sjednice.
(3) Nakon 3to se sve primjedbe rasprave i po potrebi unesu u zapisnik, usvaja se pro¢i§éeni
tekst zapisnika, koji potpisuju predsjednik i zapisniéar.
Clanak 24.

(1) Strucne i administrativne poslove za Upravno vijeée obavlja tajnik Instituta, odnosno u
slucaju njegove sprije¢enosti druga osoba koju odredi ravnatelj Instituta.

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu s danom njegova dono$enja.

(3) S danom stupanja na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog
vijeca Urbroj 08-900/1-16 od 13. rujna 2016. i Poslovnik o izmjenama i dopunama o radu
Upravnog vijec¢a Urbroj: 08-900/002-20, od 7. svibnja 2020.

Klasa: 007-08/24-01/03
Urbroj: 251-768-11-24-3
Zagreb, 28.3.2024.

PREDSJEDNIK UPRAVNOGA VIJECA

V\/fff““ﬂ

prof. dr. sc. Josip Faric¢i¢

Utvrduje se da je Poslovnik o radu Upravnog vije¢a objavljen na oglasnoj plo¢i i internom
portalu Instituta dana . . H. 2024.
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