Na temelju ¢lanka 34. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022) i élanka
32. Statuta Instituta, Klasa: 007-02/23-01/01, Urbroj: 251-768-08-23-4, od 16. 09. 2023. Znanstveno
vijece Instituta donijelo je na 8. sjednici odrzanoj 27. 02. 2024. godine

POSLOVNIK O RADU ZNANSTVENOG VIJECA

Temeljne odredbe

Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom ureduje se nadin rada Znanstvenog vijeca (dalje u tekstu Vijeée) Instituta za
razvoj i medunarodne odnose (dalje u tekstu :Institut), a posebno;

- prava iobveze ¢lanova Vijeca,

- prava i obveze predsjednika Vijeca,
- pripremanje i sazivanje sjednica,

- osnivanje povjerenstva Vijeéa.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
Jjednako na muki i Zenski rod.

Clanak 2.

Vijece raspravlja i odluéuje o pitanjima iz svojih ovlasti odredenih Zakonom, Statutom i drugim opéim
aktima Instituta. Sastav i mandat Vijeca odredeni su Statutom.

Clanak 3.

Vijece raspravlja i odlu¢uje o pitanjima iz svoje nadleznosti na sjednicama.

Prava i obveze ¢lanova Vijeca
Clanak 4.

(1) Clanovi Vijeca imaju pravo i obvezu prisustvovati sjednicama, sudjelovati u raspravi i donositi
odluke sukladno Zakonu, Statutu i drugim opéim aktima Instituta.

(2) Clanovi Vijeca imaju pravo predlagati teme za dnevni red sjednice Vijecéa.

(3) Neopravdani izostanak sa sjednice Vije¢a Jje stegovno djelo.

Izbor, prava i obveze predsjednika Vijeéa
Clanak 5.
(1) Predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeéa biraju izmedu sebe ¢lanovi Vijeca.
(2) Predsjednika Vijeéa u odsutnosti ili sprijedenosti zamjenjuje zamjenik predsjednika Vijeca.

(3) U slucaju odsutnosti ili sprijecenosti i predsjednika i zamjenika Vijeca, kada je potrebno hitno sazvati
sjednicu odnosno provesti glasovanje putem elektronicke poste, poziv na sjednicu odnosno
glasovanje upucuje najstariji ¢lan Vijeca.

(4) U slucaju iz prethodnog stavka ovog Clanka, kada predsjednik i zamjenik ne mogu prisustvovati na
sjednici, sjednicom predsjeda ¢lan kojega na sjednici Vijece izabere za predsjedavajuceg veéinom
glasova prisutnih ¢lanova.

Clanak 6.

Predsjednik Vijeca:

- priprema i saziva sjednice,

- predlaze dnevni red sjednica,

- stavlja na dnevni red osnivanje centara izvrsnosti na prijedlog predstojnika (voditelja) znanstvenog
odjela,



- predsjedava sjednicama,
- potpisuje odluke i zakljucke Vijeca, te zapisnike sa sjednica,

- poduzima i druge aktivnosti radi ostvarivanja zadaca Vijeca utvrdenih Zakonom, Statutom i drugim
opé¢im aktima Instituta.

Clanak 7.
Predsjednik Vijeca saziva sjednice:
- nasvoju inicijativu,
- naosnovi odluka odnosno zaklju¢aka Vijeca,
- kada to zatraZi najmanje jedna treéina &lanova Vijeca,
- kada to zatrazi ravnatelj Instituta,
- kada je to odredeno Zakonom, Statutom ili drugim opéim aktom Instituta.

Sjednice Vijeca
Clanak 8.
Sjednice Vijeca odrzavaju se u sjedidtu Instituta.

Sjednice Vije¢a mogu se u odrzati i putem videoveze ili hibridno, tako da pojedini €lanovi koji ne mogu
fizi¢ki prisustvovati sjednici sudjeluju u radu sjednice putem videoveze.

Sjednicama Vije¢a prisustvuju njegovi &lanovi, rukovoditelj stru¢nih sluzbi Instituta i po potrebi drugi
zaposlenici na prijedlog predsjednika Vijeca, odnosno ravnatelja Instituta.

Sjednicama Vije¢a imaju pravo prisustvovati i ostali zaposlenici Instituta uzimajuéi u obzir prostorne
kapacitete prostorije u kojoj se sjednica odrzava,

Zaposlenici koji nisu ¢lanovi Vijeéa nemaju pravo odlucivanja.

U rjeSavanju pitanja koja ne trpe odlaganie, Vijece moZe odlugiti na elektronickoj sjednici na temelju
izjaSnjavanja putem elektronicke poste.

Sjednica Znanstvenog vijeéa odrzana elektroniékim putem smatra se pravovaljanom ako se natpoloviéna
ve¢ina ukupnog broja €lanova Vije¢a putem elekironidke poste, ocitovala o tockama dnevnog reda u roku
od 24 sat od sazivanja sjednice.

Kod odrzavanja elektronicke sjednice, ¢lanovi Vijeca duzni su se na svaku totku dnevnoga reda zasebno
o€itovati tako da se u elektronitkoj poruci navede broj totke dnevnog reda o kojoj se izjaSnjavaju uz
navode ,,suglasan®, ,,protiv* ili ,,suzdrzan®.

O rezultatima glasovanja predsjednik Vije¢a obavjestava élanove elektronickom postom neposredno po
zavrSetku glasovanja.

O elektronickoj sjednici sastavlja se zapisnik koji se verificira na prvoj sljedecoj sjednici Vijeéa.
O natinu odrzavanja sjednica vijeéa odlucuje predsjednik Vijeca.
Clanak 9.

(1) Predsjednik Vijeéa saziva sjednicu pozivom u kojem navodi prijedlog dnevnog reda, te mjesto, dan i
sat odrZavanja sjednice.

(2) Poziv za sjednicu dostavlja se &lanovima Vijeéa s pripadajuéim materijalima putem elektronitke
poste najmanje pet (5) dana prije odrzavanja sjednice, a u iznimnom i opravdanom slu¢aju moze biti
upuéen i u krac¢em roku.

(3) U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, materijali iz stavka 2. ovog ¢lanka mogu biti &lanovima
Vijeca dostavljena i naknadno, odnosno na samoj sjednici.

Clanak 10.

Tocke dnevnog reda moraju biti iz podruéja nadleznosti Vije¢a, dokumentirane odgovarajuéim
materijalima na na¢in, da se ¢lanovi Vijeéa mogu pripremiti za raspravu i odlucivanje.



Clanak 11.
(1) O radu sjednice Vije¢a vodi se zapisnik.
(2) Zapisnike sjednica u pravilu vodi referent u tajniStvu odnosno druga osoba koju odredi ravnatelj.

(3) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici, narogito o prijedlozima o kojima se glasovalo,

podatke o glasovima za i protiv, te o suzdr¥anim glasovima. Prijedlog zapisnika dostavlja se
predsjedniku Vijeca.

(4) Clan Vijeca koji je tijekom sjednice izdvojio svoje misljenje, moze zahtijevati da se ono unese u
zapisnik.

Clanak 12.

Prijedlog zapisnika s prethodne sjednice Vijeca po potrebi se dopunjava i mijenja te se usvaja (verificira)
na sjednici kao prva totka dnevnog reda. Usvojeni tekst zapisnika potpisuje predsjednik Vijeca i
zapisnicar i sprema se u arhivu Vijeéa.

élanak 13.

(1) Vijece moZe odrzati sjednicu, raspravljati i donositi pravovaljane odluke ako Je sjednici prisutno vise
od polovice ukupnog broja ¢lanova Vijeéa.

(2) Predsjednik Vijeca daje rije¢ svakom &lanu Vijeca, te po potrebi i drugim zaposlenicima Instituta ako
su prisutni na sjednici.

Clanak 14.

(1) Clan Vijeca i drugi prisutni, mogu raspravljati samo o temi o kojoj se raspravlja u okviru dnevnog
reda. Ako se ¢lan Vijeéa udalji od teme dnevnog reda, predsjednik Vijeéa ée ga pozvati da se drzi
dnevnog reda.

(2) Rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda traje dok pravo na raspravu ne iskoriste svi koji su se Jjavili
zarijed,
Tijek sjednice
Clanak 15.
(1) Sjednicu Vijeca otvara predsjednik i utvrduje broj nazoénih &lanova.

(2) Nakon toga utvrduje se potreban kvorum za rad Vijeca i za donosenje pravovaljanih odluka sukladno
¢l. 13. ovog Poslovnika.

(3) U slucaju nedostatka kvoruma, predsjednik prekida sjednicu, te zakazuje novu.
Clanak 16.

(1) Sjednica Vijeca pocinje usvajanjem predlozenog dnevnog reda, a prva totka dnevnog reda je
usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice Vijeca.

(2) Predlozeni dnevni red moze se mijenjati i dopunjavati samo odlukom Vijeca.
Clanak 17.

(1) Nakon usvajanja dnevnog reda, prelazi se na raspravu o pojedinim pitanjima, redom koji je utvrden u
dnevnom redu.

(2) Tijek sjednice moze se privremeno prekinuti zakljuékom Vijeéa, stankom od najvise petnaest minuta

radi prikupljanja dodatnih informacija ili potrebnih konzultacija u svrhu donosenja pravovaljane
odluke.

Odlucivanje na sjednici
Clanak 18.

(1) Odluivanje na sjednici Vijeca obavlja se javnim glasovanjem dizanjem ruku Lza", protiv" ili
~suzdrzan* u vezi utvrdenog prijedloga.



(2) O davanju migljenja Upravnom vije¢u u postupku imenovanja ravnatelja Instituta, Vijece odlucuje
tajnim glasovanjem putem glasagkih listiéa. U tom slu¢aju odlucuju isklju¢ivo &lanovi vijeca koji su
fizi¢ki prisutni na sjednici Vije¢a.

(3) Vijece moze odlugiti da se tajno glasuje i o usvajanju ili odbijanju miSljenja struénog povjerenstva za
izbore na slobodna znanstvena, suradni¢ka i stru¢na radna mjesta, odnosno za reizbore i izbore u viga
znanstvena radna mjesta.

(4) Tajno glasovanje provodi se na glasackim listicima, a provodi ga i utvrduje rezultate glasovanja
posebno povjerenstvo od tri &lana, koje imenuje Vijeée.

Clanak 19.
(1) Vijece donosi pravovaljane odluke natpoloviénom vec¢inom glasova prisutnih &lanova Vijeca.
(2) Rezultat glasovanja o pojedinoj odluci utvrduje predsjednik Vijeca.

(3) U slucaju da Vijeée potrebnom veéinom glasova ne odlu¢i niti za, niti protiv prijedloga odluke iz
dnevnog reda, Vijece moze zakljutkom odlugiti da istu todku dnevnog reda razmotri na drugoj
sjednici Vijeca, u kojem slucaju ce predlagatelj pripremiti dopunjeno obrazloZenje predloZene odluke.

(4) lzuzetno, ako se radi o situaciji iz élanka 18. stavka 3. ovog Poslovnika i tada se ne ostvari potrebna
vedina glasova za usvajanje misljenja strunog povjerenstva, smatrat ¢e se da je misljenje Vijeca
negativno.

(5) U slucaju se ostvare pretpostavke iz prethodnog stavka, a radi se o situaciji iz lanka 18. stavka 2.
ovog Poslovnika, tajno glasovanje ¢e se na istoj sjednici ponoviti. Ako se ni nakon ponovljenog
glasovanja ne ostvari potrebna veéina glasova za donosenje odluke, glasovanje ¢e se ponavljati sve
dok se ne ostvare pretpostavke za donosenje odluke.

Clanak 20.
(1) Predsjednik Vijeca zakljuduje sjednicu kada se iscrpi usvojeni dnevni red.
Clanak 21.

(1) Vije¢e moze svojom odlukom osnovati povjerenstvo radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svoje
nadleznosti.

(2) Broj ¢lanova povjerenstva, odredene zadade i rokove odreduje Vije¢e odlukom o osnivanju
povjerenstva.

Zavrsne odredbe
Clanak 22.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu s danom donosenja. Stupanjem na snagu ovog Poslovnika stavlja se izvan
snage Poslovnik o radu znanstvenog vijeca, Urbroj: 08-900/004-17 od 13. 11. 2017.

PREDSJEDNIK ZNANSTVENOGA VIJECA

dr.sc Pasko Bili¢

Klasa: 007-09/24-01/03
Urbroj: 251-768-12-24-5 L
Zagreb, 27. 02. 2024. \




