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VODITELJ USTROJSTVENE JEDINICE III. VRSTE (VODITELJ ODSJEKA ZA
OPCE POSLOVE)

Opis poslova:

- rukovodi radom Odsjeka,

- organizira i obavlja poslove zastite na radu sukladno vaze¢im propisima iz podrucja
zaStite na radu,

- organizira i koordinira te po potrebi vrs$i manje popravke vezane za tekuce odrzavanje
poslovnog prostora Instituta,

- koordinira poslove odrzavanja inventara,
- prema potrebi obavlja poslove dostave,

- kontrolira ispravnost i rokove odrzavanja uredaja centralnog grijanja, klima uredaja,
protupozarnih aparata i dr.,

- obavlja i druge sli¢ne poslove po nalogu Poslodavca.
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