Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/ 16, 114/22 i 48/26) te ¢lanka
35. Statuta Narugitelja — pro¢iséeni tekst, Klasa: 007-02/23-01/01, Urbroj: 251-768-08-23-7 od 31.03.2026.
ravnatelj Instituta za razvoj i medunarodne odnose dr. sc. Jak$a Puljiz donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupei jednostavne nabave robe i usluga te provedbe
projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 eura koje ¢e provoditi Institut za razvoj i medunarodne odnose kao javni naruditelj (dalje u
tekstu: naruditelj).

(2) Na postupke jednostavne nabave, uz ovaj Pravilnik, primjenjuju se i drugi posebni propisi koji ureduju
pojedini predmet nabave kao i interni akti.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave narugitelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su naelo trZinog natjecanja, naelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nalelo transparentnosti.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.
PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Clanak 2.
(1) Za svaku kalendarsku godinu narugitelj donosi plan nabave te ga azurira prema potrebi.

(2) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene naruéitelj je obvezan objaviti u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave (dalje u tekstu: EOJN RH).

Clanak 3.

(1) Narugitelj je obvezan aZurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma (dalje u tekstu:
registar ugovora).

(2) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene narugitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.
Clanak 4.

(1) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura.

(2) U registru ugovora navode se i svi predmeti nabave za &iju nabavu je naruéitelj sklopio ugovore i okvirne
sporazume na temelju izuzeca propisanih Zakonom o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22 i 48/26 - dalje u
tekstu: ZIN 2016).

SUKOB INTERESA
Clanak 5.

(1) Naru€itelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprije¢i, prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi
s postupcima nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzi$nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema
svim gospodarskim subjektima.

(2) Sukobom interesa smatraju se odnosi narugitelja i gospodarskih subjekata predvideni odredbama ZJN 2016.



PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave, s obzirom na procijenjenu vrijednost predmeta nabave, dijele se na:
1. nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura i

2. nabavu procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robu i usluge te
provedbu projektnih natjecaja, odnosno veée od 15.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove.

Clanak 7.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti predmeta nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), uklju¢ujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.
Clanak 8.
(1) Postupei jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. Izravno ugovaranje
2. Ograniceno prikupljanje ponuda
3. Javno prikupljanje ponuda.

(2) Narucitelj moZe u postupcima ograni¢enog i javnog prikupljanja ponuda pored ugovora odnosno narudzbenica
sklapati i okvirne sporazume u najduljem trajanju od dvije godine.

Izravno ugovaranje
Clanak 9.

(1) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-a u pravilu se provodi
nabava postupkom izravnog ugovaranja. Postupku ne mora prethoditi poziv na dostavu ponuda. Nabava se
zaklju€uje izdavanjem narudzbenice ili potpisivanjem ugovora.

(2) Postupak se pokrece podnoSenjem obrasca ,Zahtjev za nabavu“ koji podnosi voditelj odjela ili voditelj
projekta koji inicira nabavu, a koji se nalazi na internom portalu naru¢itelja. Uz zahtjev se u pravilu prilaze jedna
ponuda. Iznimno, uz zahtjev se umjesto ponude moze priloZiti obrazloZenje podnositelja zahtjeva, ako okolnosti
konkretnog slu¢aja opravdavaju neprilaganje ponude.

(3) Ukoliko se za predmetnu nabavu ne sastavlja ugovor ve¢ se izdaje narudzbenica ista sadrzi najmanie:

- podatke o narucitelju i gospodarskom subjektu - dobavljadu
- predmet nabave

- jedinicu mjere i koli¢inu

- jedini¢nu cijenu te

- ukupnu cijenu.

(4) Narudzbenica moZe sadrzavati i rok isporuke, rok pla¢anja i druge bitne elemente za izvrienje ugovornog
odnosa.

(3) NarudZbenica i ponuda se ne moraju prilagati uz Zahtjev za nabavu kod:

- plaéanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim
strunim dogadanjima, kao i za troSkove vezane za usluge znanstvenog ili strunog usavriavanja
zaposlenika te usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja zaposlenika,

- troSkove ¢lanarina, trofkove pretplate na znanstvenu i strunu literaturu, baze podataka, Casopise i
elektronicke publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavada ili ovladtenog distributera,

- nabave usluga kao Sto su karti¢na placanja, placanje cestarina i sli¢ni troskovi.
(6) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi ustrojstvena jedinica za opée poslove.
Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 10.

(1) Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura i manja od 25.000,00 eura te za
nabavu radova €ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura i manja od 45.000,00 eura nabava se provodi
postupkom ogranicenog prikupljanja ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
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(2) Nabava se provodi slanjem poziva na dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima koje predlaze
podnositelj Zahtjeva za nabavu.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogucuju
izradu ponude, a najmanje:

- naziv, sjediSte i OIB naruditelja

- kontakt osobu naruditelja

- naziv predmeta nabave

- popis grupe predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe

- tehnicke specifikacije

- koli¢inu predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- mjesto izvr§enja ugovora /narudzbenice

- rok poCetka i zavrietka izvr§enja ugovora / narudzbenice

- uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekti trebaju ispuniti (ako se trazi)

- kriterij za odabir ponude

- rok i nadin placanja

- rok za dostavu ponude

- nafin dostavljanja ponude (elektroni¢kim sredstvima komunikacije ili sredstvima komunikacije koja nisu
elektronicka)

- adresu na koju se ponude dostavljaju (ako se ponuda ne dostavlja elektronikim sredstvima
komunikacije).

(4) Postupak prikupljanja ponuda iz prethodnog stavka moZe se primijeniti i za provodenje postupaka iz ¢lanka 9.
ovog Pravilnika.

Javno prikupljanje ponuda
Clanak 11.

(1) Za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 25.000,00 i manja od 50.000,00
eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00
eura nabava se provodi postupkom javnog prikupljanja ponuda.

(2) U postupku javnog prikupljanja ponuda narugitelj javno objavljuje poziv za dostavu ponuda putem modula
Jednostavne nabave u EOJN RH te svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

(3) Uz javnu objavu poziva na dostavu ponuda iz prethodnog stavka narugitelj moze uputiti i izravan poziv
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru. Takvo izravno upuéivanje poziva ne ogranitava moguénost
sudjelovanja drugih zainteresiranih gospodarskih subjekata niti utje¢e na nadelo jednakog tretmana i trZiSnog
natjecanja, buduéi da je poziv javno objavljen.

(4) Iznimno od stavaka 1. i 2. ovoga Glanka, narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem
Jjavne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, veé ga provodi sukladno &lanku 9. ovoga Pravilnika ako:

a) nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne
nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuéiti ili pruziti samo odredeni gospodarski
subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnitke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporugiti samo odredeni gospodarski subjekt

3. ako je to nuZno radi zastite iskljuivih prava, ukljudujuci prava intelektualnog vlasnistva
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ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga &lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne
nabave u EOJN RH.



(6) Na izuzec¢a od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovaraju¢i se nadin primjenjuju
odredbe Izuzeca u ¢lancima 29. do 38. ZIN 2016.

(7) Postupak javnog prikupljanja ponuda moZe se primijeniti i za provodenje postupaka iz ¢lanka 10. ovog
Pravilnika.

(8) Za nabavu roba, usluga i radova u javnom prikupljanu ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe stavka 3.
prethodnog ¢lanka. '

Pokretanje postupka jednostavne nabave
Clanak 12.
Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave podnosi se na obrascu iz &lanka 9. stavka 2. ovog Pravilnika.
Provodenje postupka ogranic¢enog i javnog prikupljanja ponuda
Clanak 13.
(1) Postupak nabave roba, usluga i radova zapo¢inje donoSenjem odluke o podetku postupka nabave.
(2) Odluku o pocetku postupka nabave donosi ravnatel;.

(3) U odluci o pocetku postupka nabave imenuje se stru¢no povjerenstvo za nabavu (u daljnjem tekstu: struéno
povjerenstvo).

(4) Stru¢no povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana.

(5) Strucno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave.
Clanak 14.

Odluka o pocetku postupka nabave sadrzi najmanje:

- podatke o predmetu nabave
- procijenjenu vrijednost nabave
- nacin prikupljanja ponuda.

Kriterij za dostavu ponude

Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena bez PDV-a ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Odredbe o ponudi

Clanak 16.

(1) Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude te ne smije
mijenjati niti nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

(2) Naruditelj ¢e odbiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane pozivom na dostavu ponuda.

(3) Ponuda obvezno sadrzi popunjeni ponudbeni list, popunjeni troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je
trazeno) te ostalo $to je traZeno u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, ponuditelj dostavlja zasebnu ponudu za svaku grupu.
(5) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, u skladu sa pozivom na dostavu ponuda.
(6) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati.
Rok za dostavu ponuda

Clanak 17.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje narucitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u obzir sloZenost predmeta
nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda
odnosno objave poziva osim u opravdanim sluéajevima.

(3) Narucitelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno dokumentaciju o
nabavi.



(4) Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje sposobnosti, kriterij za
odabir ponude, tehnicke specifikacije, tro§kovnik, rok izvrienja ili ugovorne uvjete, narucitelj je duzan produljiti
rok za dostavu ponuda.

(5) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren rok za pripremu
ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana.

(6) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak poziva,
ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se na isti na¢in u skladu s funkcionalnostima
sustava.

Pregled i ocjena ponuda
Clanak 18.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda i ocjenjuju se na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 19.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja struéno povjerenstvo na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, naruitelj moZe zatraziti upotpunjavanje ili pojasnjenje dostavljene
ponude ili dokumentacije, u primjerenom roku.

(3) O pregledu i ocjeni ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik u pisanom obliku.
Odabir i poniStenje postupka

Clanak 20.
Za odabir ponude je dovoljna jedna valjana ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, naruditelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Postupak jednostavne nabave ¢e se ponistiti iz razloga za ponistenje postupka predvidenih ZIN 2016.

Narucitelj zadrzava pravo, pored razloga za poniStenje postupka iz prethodnog stavka, ponistiti postupak
Jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Odluka o odabiru i ponistenju
Clanak 21.

(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave zajedno s
pripadajuéim zapisnikom, ako je primjenjivo, objavljuje se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Na sadrzaj Odluke o odabiru i poniStenju odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN 2016.
Pravna zastita
Clanak 22.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, gospodarskom subjektu
osigurava se¢ pravna zaStita putem prigovora.

(2) Prigovor se izjavljuje ravnatelju u pisanom obliku u roku od 5 (pet) dana od dana objave Odluke o odabiru ili
Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) Prigovor se moze podnijeti isklju¢ivo u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda.
(4) Prigovor se podnosi putem elektronicke poSte navedene u pozivu na dostavu ponuda.
(5) Prigovor mora sadrzavati:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuci identifikacijski broj, ako je
predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili prebivalista)
2. podatke o zastupniku ili opunomoceniku, s priloZzenom valjanom punomoc¢i, ako je primjenjivo

3. podatke o opunomoceniku za primanje pismena s prebivalistem u Republici Hrvatskoj, ako podnositel]
prigovora ima sjediste ili prebivaliSte u inozemstvu
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4. predmet prigovora

5. broj (oznaku) objave, ako je primjenjivo

6. razlog/osnova prigovora (opis nepravilnosti i obrazloZenje)
7. dokaze

8. zahtjev u prigovoru.

(6) Ako prigovor sadrzava nedostatak koji onemoguéuje postupanje po prigovoru, odnosno ako je nerazumljiv ili
nepotpun, narugitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri (3) dana otkloni nedostatak, uz upozorenje
na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

Clanak 23.

(1) Izjavljeni prigovor odgada nastavak postupka jednostavne nabave, odnosno sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice do dono¥enja odluke o prigovoru.

(2) O podnesenom prigovoru odlucuje ravpatelj Instituta u roku od 8 (osam) radnih dana od dana zaprimanja
prigovora te moze:

- odbaciti prigovor kao nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlagtene osobe i u kojem nedostaci nisu
otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupati

- odbiti prigovor kao neosnovan
- prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdene nepravilnosti ili ponititi postupak jednostavne nabave
djelomi¢no ili u cijelosti.
Clanak 24.
(1) Odluka o odabiru ili ponistenju postaje izvrsna:
- istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen ili
- dostavom odluke gospodarskom subjektu kojom se uloZeni prigovor odbija ili odbacuje.
(2) Izvrino$éu odluke o odabiru ne nastaje ugovor o javnoj nabavi veé se tada ostvaruju uvjeti za sklapanje
ugovora o nabavi, a isti u¢inak ima i narud?benica ako sadrzava sve bitne sastojke ugovora.
1ZUZECA PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 25.
Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

- troskove sluzbenih putovanja, ukljuéujuci troskove smjeStaja, prijevoza i dnevnice, koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima,

- sklapanje ugovora putem Sredisnjeg drzavnog ureda za sredi§nju javnu nabavu,

- nabavu usluga koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznidke i odvjetni¢ke usluge, pristojbe
i naknade i sli¢no),

. ostala izuzeéa koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN 2016.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove buduée izmjene 1 dopune, narugitelj je obvezan objaviti na svojim mreznim
stranicama te uéiniti dostupnim u EOJN RH.

Clanak 27.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine, osim odredbe iz ¢lanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika
koje se primjenjuju od stupanja na snagu Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi ( (,,Narodne
novine®, br. NN 48/2026).

(2) Primjenom ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi Urbroj: 08-900/002-22, od
22.12.2022.



Clanak 28.

Ovaj Pravilnik je objavljen na internim mreznim stranicama Instituta dana 14. kolovoza 2026. godine, a stupa na
snagu 24.08.2026.godine

KLASA: 007-02/26-01/02
URBROIJ: 251-768-08-26-1
Zagreb, 14.08.2026.

Ravnatel;:

A:l',sc. \I;:L Puljiz




